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INVITATIE DE PARTICIPARE

Vi aducem la cunostinti faptul ci Institutia Casei Judetene de Pensii Galati doreste sa achizitioneze
»servicii de curierat" anul 2020 - cod CPV: 64120000-3

Cei interesati, sunt rugati si depuni ofert3 de pret in plic sigilat, la Registratura Casei Judetene de Pensii
Galati -judetul Galati, str. Stiintei, nr. 97, pana cel tirziu la data de 27.04.2020, ora 11.00, cu respectarea
conditiilor impuse prin Caietul de sarcini atasat si va fi insotitd in mod obligatoriu de urmitoarele
documente:

- Certificatul constatator eliberat de Oficiul National al Registrului Comertului din care si rezulte ci
obiectul de activitate al operatorului economic raportat la contractul de servicii ce urmeaz3 a fiincheiat,
este autorizat.

- Certificat de atestare fiscali privind plata obligatiilor la bugetul de stat.

- Certificat de atestare fiscali pentru persoane juridice privind impozitele si taxele locale.

- Oferta financiari( va fi exprimata in lei tarif luna)

- Oferta tehnica.

Achizitia se va finaliza prin incheierea unui contract de achizitie publica de servicii, incepand cu data
semndrii contactului si pana la data de 31.12.2020.

Valoarea estimata a contractului: 120.000lei fara TVA.

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai mic.
Oferta se va depune in plic sigilat la registratura Casei Judetene de Pensii Galati, Str. Stiintei, nr.97, pana
la data de 27.04.2020, ora 11.00.
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NORME PROCEDURALE INTERNE
pentru achizitia publica - servicii postale
Capitolul 1
Cadrul legal si principii

Art. 1.

Prezentele norme procedurale interne sunt intocmite in baza Legii nr. 98/2016 si
Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice s/
au drept scop stabilirea cadrului general si a procedurii pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica pentru servicii postale, precum si a cdilor de atac al actului sau deciziei
autoritatii contractante care aplica aceste proceduri.

Principii si obiective propuse

La atribuirea contractelor de achizitie se au in vedere urmétoarele principii:
a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d)transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor;

g)asumarea raspunderii.

La atribuirea contractelor de achizitie se au in vedere urmitoarele obiective:

- prestarea serviciilor postale.
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Capitolul 2

Dispozitii generale

Art. 2.

Prevederile prezentelor norme se aplicd in cazul achizitiondrii de servicii postale, a ciror
contravaloare se suporta din bugetul asigurarilor sociale de stat.

Art. 3.

Procedura de achizitie se poate declansa numai daca sunt prevederi in bugetul institutiei pe anul
in curs.

Capitolul 3

Definitii

Art. 4.

In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a) achizitie publicd: dobandirea, definitivd sau temporard, de citre o persoand juridici,
definitd ca autoritate contractantd, a unor servicii, prin atribuirea unui contract de achizitie
publica;

b)autoritate contractantd: CASA JUDETEANA DE PENSII GALATI - persoana juridici care
atribuie contractul de prestari servicii postale, in urma aplicdrii procedurii previzute in
prezentele norme procedurale interne;

¢) prestator de servicii pentru servicii postale: operator economic- persoana juridicd

care asigura servicii postale;

d) contract de achizitie publicd: contract, incheiat in forma scrisd, intre autoritatea
contractanta si prestator;

e) prestator.: ofertantul cdruia i se atribuie contractul de achizitie publici in urma aplicirii
procedurii prevazute in prezentele norme procedurale interne;

f) contract de servicii: contract de achizitie publici care are ca obiect prestarea unuia sau
mai multor servicii;

g) ofertant: oricare prestator care furnizeaza pachetul de servicii postale, care a depus oferta;

h) ofertd: documentatie care cuprinde documente de calificare, propunerea tehnici si
propunerea financiara;

i) propunere tehnicd: document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din Caietul de sarcini,
stabilite de autoritatea contractantad;

J) propunere financiard: document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret/ tarif, alte conditii financiare si comerciale;

k) garantie pentru participare: depozit valoric, titluri de credit sau alte forme de garantie
acceptate de catre autoritatea contractanta, puse la dispozitia autorititii contractante de citre
ofertant, inainte de deschiderea ofertei in scopul de a proteja autoritatea contractanti fati de
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riscul unui eventual comportament necorespunzator al acestuia pe intreaga perioada derulati
pana la incheierea contractului de achizitie public3;

I) fonduri publice: sume alocate din bugetul asigurdrilor sociale de stat sau, dupa caz, din
bugetul de stat;

m) cai de atac. contestatiile sau actiunile in justitie impotriva unor acte sau decizii invocate ca
nelegate si prin care se solicita suspendarea, corectarea, repetarea, revocarea, modificarea sau
anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de citre autoritatea contractanti;
Oricare eventuala contestatie se va referi expres la unul sau mai multe loturi si se solutioneaza
pentru fiecare lot in parte, loturilor pentru care nu au fost depuse contestatii li se vor atribui
contractele de achizitie publica;

n) zi: zi calendaristica;

o) garantie de bund executie : depozit valoric, titluri de credit sau alte forme de garantie
acceptate de catre autoritatea contractanta, puse la dispozitia autoritatii contractante de citre
ofertant, in scopul asigurdrii beneficiarului de indeplinirea cantitativi si calitativd a
contractului In perioada convenita;

pJgarantie de bund conduitd : depozit valoric, titluri de credit sau alte forme de garantie
acceptate de cdtre autoritatea contractanta, puse la dispozitia autoritatii contractante de citre
ofertant, in scopul de a proteja autoritatea contractantd de riscul unui eventual comportament
necorespunzator, pentru intreaga perioada cuprinsa intre data depunerii
contestatiei/cererii/plangerii si data ramanerii definitive a deciziei Consiliului/hotararii instantei
de judecata de solutionare a acesteia.

Cuantumul garantiei (de participare, de buna executie si de conduitd ) se stabileste prin
documentatia de atribuire.

Capitolul 4

Procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publicd
Art. 5.
Procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publicd de servicii postale este o procedura

publica prin care operatorii economici - categorii profesionale de profil, pot depune oferte
urmare anuntului publicat si in conformitate cu documentatia de atribuire.

Fiecare procedura presupune:

a) publicarea anuntului privind organizarea procedurii pentru achizitia publici de servicii
postale;

b) publicarea pe site-wu/ CJP Galati a anuntului si a documentatiei de atribuire;

¢) intocmirea raspunsurilor, in termenele prevazute in documentatia de atribuire, la intrebarile
formulate de cadtre prestatorii interesati, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in
documentatia de atribuire si publicarea acestora pe site-u/ CJP Galati fard a se preciza numele
potentialului ofertant care a solicitat clarificari;
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d) primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentele
insotitoare, pana la data si ora fixata prin documentatia de atribuire;

e) deschiderea ofertelor ce cuprind documentele de calificare, propunerile tehnice si economice,
la data si ora fixata prin documentatia de atribuire;

f) evaluarea ofertelor in functie de criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

g) comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica;

h) formulare de puncte de vedere catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor cu
privire la eventuale contestatii depuse.

i) solutionarea eventualelor contestatii administrative, daca se depun ca atare.

j) incheierea contractului de achizitie publica.

Capitolul 5
Publicitatea, candidaturi

Art. 6.

Autoritatea contractanta va publica anuntul de participare pe site-ul institutiei -
pensiigalati@gmail.com, cu cel putin 10 zile Tnainte de data limitd de depunere a ofertelor,
anuntul cuprinzand urmatoarele date:

- denumirea, codul fiscal, adresa, numarul de telefon, ale autoritatii contractante;

- tipul contractului de servicii pentru care sunt solicitate oferte;

- indicatii referitoare la posibilitatile ofertantilor de a depune oferta;
- durata sau termenul limita de prestare a serviciilor;

- data limita pentru depunerea ofertelor;

- adresa la care trebuie transmise/depuse ofertele;

- data, ora si locul deschiderii ofertelor;

- criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica;

- alte informatii, daca este cazul.

Art. 7.

Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi perioada stabilitdi ca datd limita pentru
depunerea ofertei, in acest caz, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica noua dati de
depunere, pe site-ul CJP Galati.
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Orice prestator care furnizeaza pachetul de servicii postale, asa cum a fost definit la art.4, lit. ¢
si d), are dreptul de a participa, in conditiile prezentelor norme procedurale interne, la procedura
pentru atribuirea contractului de achizitie publica de servicii.

Art. 9.

(1) Numarul de prestatori care au dreptul de a depune ofertd, este nelimitat.

(2) In cazul in care, ofertantul/candidatul isi demonstreaza situatia economica si financiara ori
capacitatea tehnica si/sau profesionald prin prezentarea unui angajament de sustinere din partea
unui tert, autoritatea contractanta are obligatia de a lua in considerare aceastd sustinere pentru
verificarea indeplinirii cerintelor minime impuse in cadrul documentatiei de atribuire.

Pentru a fi luata in considerare sustinerea acordatd, angajamentul ferm trebuie si reprezinte un
document care sa asigure dreptul autoritdtii contractante de a solicita, in mod legitim,
indeplinirea anumitor obligatii de cdtre persoana sustinitoare.

In cazul in care sustinerea tertului se referd la asigurarea unor resurse care pot fi puse efectiv
la dispozitia ofertantului - fonduri financiare, utilaje, echipamente, personal, angajamentul ferm
prezentat de ofertant/candidat trebuie sa prevada care sunt resursele respective si si evidentieze
faptul ca disponibilizarea acestora se va realiza neconditionat, in functie de necesititile care apar
pe parcursul indeplinirii contractului in cauza.

In cazul in care sustinerea tertului vizeaza indeplinirea unor cerinte minime de calificare cum
ar fi experienta similara reflectata prin prezentarea unor liste de produse/servicii/lucriri
furnizate/prestate/executate intr-o perioada anterioara sau indeplinirea unui nivel minim al cifrei
de afaceri in domeniul de activitate aferent obiectului contractului de achizitie publica,
angajamentul ferm prezentat de ofertant/candidat trebuie sid garanteze autorititii contractante
faptul ca, in cazul in care contractantul intdmpina dificultiti pe parcursul deruldrii contractului,
persoana sustindtoare se obliga sa asigure indeplinirea completd si reglementard a obligatiilor
contractuale prin implicarea sa directa.

Sustindtorul raspunde pentru prejudiciile cauzate autoritdtii contractante ca urmare a
nerespectarii obligatiilor prevazute in angajament, aceasta din urmd avand posibilitatea de
actiune directa impotriva sustinatorului.

Angajamentul ferm prezentat de ofertantul castigator face parte integrantd din contractul de
achizitie publica.
Art. 10.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, oricarui prestator, sa prezinte documente in
copii certificate conform cu originalul, edificatoare, care si dovedeasca:

~ forma de inregistrare ca persoana juridica, in conformitate cu prevederile legale din Romania;

- numadrul de personal angajat cu contract de munca si/sau conventie;

Art. 11.

Autoritatea contractanta va face cunoscut prestatorilor toate informatiile referitoare la
documentele pe care acestia trebuie sa le prezinte, precum si orice alte modalitati care urmeaza
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sa fie utilizate in scopul verificdrii eligibilitatii, inregistrarii capacitatii tehnice si capacitatii
economico-financiare a acestora prin documentatia de atribuire.

Capitolul 6
Eligibilitate, inregistrare, capacitate tehnicd si capacitate economico-financiara

1) Autoritatea contractanta are obligatia de a exclude din procedura aplicata pentru atribuirea
contractului de achizitie publica orice ofertant/candidat despre care are cunostinta ca, in ultimii 5
ani a fost condamnat prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la
activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de
bani.

Autoritatea contractanta are dreptul de a exclude dintr-o procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica orice ofertant/candidat care se afld in oricare dintre urmatoarele
situatii:

a) a intrat in faliment;
b) nu si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurdri sociale

catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit;

©) in ultimii 2 ani nu si-a Indeplinit sau si-a Tndeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale,
din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de naturd sa produca
grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

d) a fost condamnat, in ultimii 3 ani, prin hotdrdrea definitivd a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in
materie profesionala;

e) prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

f) nu raspunde in termenul stabilit solicitarilor de clarificdri ale autoritatii contractante sau
raspunde incomplet sau neconcludent solicitarilor mentionate.

Art. 12.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, oricarui prestator, sa prezinte documente
edificatoare care sa dovedeascd o forma de inregistrare ca persoana juridica, in conformitate cu
prevederile legale din Romania.

Art. 13.

Ofertantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea contractantd prin
care dovedeste capacitatea tehnica si cea economico-financiard, precum si de a permite
verificarea de cdtre autoritatea contractanta a capacitdtilor sale materiale si a sistemului de
asigurare a calitatii serviciilor.
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Capitolul 7

Documentatia de atribuire

Continutul documentatiei de atribuire
Art. 14,
Autoritatea contractanta va asigura intocmirea documentatiei de atribuire, care va cuprinde:

a) informatii generale privind autoritatea contractantd, in special cu privire la adresd inclusiv
telefon, fax, mail - persoane de contact, mijloace de comunicare etc;

b) instructiuni privind datele limita care trebuie respectate si formalitati care trebuie indeplinite in
legdtura cu participarea la procedura de atribuire;

) cerintele minime de calificare, precum si documentele care urmeazd si fie prezentate de
ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

d) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

e) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
castigatoare ;

f) instructiuni privind modul de utilizare a cdilor de atac;

g) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;

h) informatii privind modul de constituire a garantiilor de participare, de buni executie si de
buna conduita, precum si cuantumul acestora in functie de valoarea ofertelor depuse.

Caietul de sarcini

Art. 15.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice ale serviciilor solicitate. Acestea definesc, dupi caz,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta.

Vor fi mentionate procedurile postale care se efectuaza, duratele aferente, orarul de prestare,
modul de efectuare etc.

Capitolul 8

Dreptul de a solicita clarificari
Art. 16.

(1) Orice prestator, care a luat cunostintd, in conditiile prezentelor norme procedurale interne, de
prevederile documentatiei de atribuire, are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre
elementele cuprinse in aceasta.

(2) Autoritatea contractanta va transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai
acelor solicitari primite Tnainte de data limita pentru depunerea ofertelor.
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(3) Autoritatea contractanta va publica continutul raspunsului la solicitdrile de clarificiri pe site-
ul CJP Galati. :

Art. 17.

1) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, sau modifica din proprie initiativa,
documentatia de atribuire.

2) Orice astfel de completare va fi publicatd de catre autoritatea contractantd, pe site-ul CJP
Galati.

Capitolul 9
Elaborarea, prezentarea si evaluarea ofertei
Art. 18.

(1) Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile din documentatia
de atribuire.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in Caietul de sarcini, in
asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice si a
conformitatii ofertei cu Caietul de sarcini.

(3) Propunerea financiard se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare.

Art. 19.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilita de cdtre autoritatea contractanta.

Art. 20.

(1) Ofertantul are obligatia de a depune oferta la adresa si pana la data si ora limitd pentru
depunere, stabilite in documentatia de atribuire si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

(2) Oferta care este depusa la o alta adresa a autoritatii contractante decat cea stabilitd de citre
aceasta sau dupa expirarea datei si orei limita pentru depunere, se returneaza nedeschisa.

Art. 21.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sd nu se abati de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire, nu se accepta oferte alternative.

Art. 22.

Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cdrei dezvaluire ar
putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectualda sau
secretele comerciale.
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Capitolul 10

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilita pentru depunerea ofertei, printr-o solicitare scrisa in acest sens.

Art. 23.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau modifica oferta dupd expirarea datei si orei limitd
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica si a pierderii garantiei pentru participare.

Art. 24.

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toati perioada de valabilitate a ofertei;
perioada de valabilitate a garantiei pentru participare va fi cel putin egald cu perioada de
valabilitate a ofertei.

(2) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, inainte de expirarea perioadei
de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade; in cazul extinderii perioadei de valabilitate
a ofertei, perioada de valabilitate a garantiei pentru participare trebuie si fie prelungitd in mod
corespunzator.

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritdtii contractante daca este de acord sau nu cu
prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) Ofertantul care nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei se considera
ca si-a retras oferta, fara ca acest fapt sa atraga dupa sine pierderea garantiei pentru participare.

Capitolul 11
Comisia de evaluare

Art. 25.

(1) Autoritatea contractanta va constitui o comisie de evaluare care raspunde de urmaitoarele
activitati:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea Tndeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati, in cazul in care
acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din Caietul de sarcini sau din documentatia descriptiva:

d) are dreptul de a solicita completarea ofertei cu documente constatate a fi neconforme cu
documentatia de atribuire, care sunt in afara termenelor de valabilitate sau care nu au fost
depuse;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrarii
in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica
respectiv;
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f) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi
ofertelor respective in aceasta categorie;

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previzut in documentatia de atribuire si
stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare.

(2) Comisia de evaluare va fi formata din cel putin 3 membri cu pregadtire profesionalda si
experienta relevanta in domeniu.

(3) Comisia de evaluare se numeste prin decizia conducitorului autoritatii contractante.

Art. 26.

Nu au dreptul sa fie membri in comisia de evaluare, urmitoarele persoane:

a) persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati sau
subcontractanti;

b) sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati;

¢) persoane despre care se constatd cd pot avea un interes de naturi si le afecteze
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Capitolul 12

Criterii pentru atribuirea contractului de achizitie publici

(1) Autoritatea contractanta va preciza in anuntul de participare, in documentatia de atribuire si
in anuntul de atribuire, criteriul pe baza ciruia se atribuie contractul/contractele.

(2) Contractul de achizitie publica va fi atribuit, ofertelor cu pretul cel mai scazut.

Art. 27.

Criteriul pe baza cdruia se atribuie contractele de achizitie publici este ,oferta cea mai
avantajoasd, pretul cel mai scazut.

Capitolul 13
Forme de comunicare

Art. 28.

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie si se transmiti
sub forma de document scris, in limba romana.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
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(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirmi
primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una din urmatoarele forme:

a) prin posta;
b) prin fax;

¢) prin mijloace electronice;

Capitolul 14
Deschiderea si evaluarea ofertelor

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data, ora si in locul indicate in
documentatia de atribuire.

(2) Orice ofertant sau imputernicit al acestuia, are dreptul de a fi prezent la deschidere.

(3) Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofertd avind ca si singurd motivatie
absenta de la deschidere a ofertantului care a depus oferta respectiva.

(4) Comisia de evaluare va respinge orice ofertd intdrziata sau care nu a constituit corect garantia
de participare.

Art. 29,

Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in cazul in care se dovedeste ci
acesta a fost sau este angajat in practici corupte sau frauduloase in legitura cu procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publica.

Art. 30.

1 In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verifici modul de
respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a documentelor care le
insotesc.

(2) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de evaluare, care are obligatia de a anunta
urmatoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor;

b) modificarile si retragerile de oferte;

Q) existenta garantiilor de participare;

d) elementele principale ale propunerilor financiare;

e) orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare.

(3) Comisia de evaluare va intocmi un proces verbal de deschidere, care trebuie si includi
informatiile prevazute la alin. (2) si care urmeaza sa fie semnat, atdt de membrii comisiei cat si
de reprezentantii ofertantilor care sunt prezenti la deschiderea ofertelor.

Art. 31.
(1) Evaluarea ofertelor se realizeaza in sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

(2) La intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia.
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(3) O oferta este considerata inacceptabild in urmitoarele situatii:

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele de
calificare stabilite in documentatia de atribuire sau nu a prezentat documente relevante in acest
sens;

b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativi care nu poate fi luata in
considerare din urmdatoarele motive:

- 1in anuntul de participare nu este precizati in mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte
alternative;

- respectiva oferta alternativa nu respectd cerintele minime previzute in caietul de sarcini;

C) nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si de protectie a muncii, atunci cdnd aceasti cerinti este formulata.

d) dacd, urmare verificirilor, se constati ci oferta are un pret neobisnuit de scazut pentru ceea
ce urmeaza a fi prestat astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

O oferta prezinta un pret aparent neobisnuit de scizut in raport cu ceea ce urmeaza a fi prestat
atunci cand pretul ofertat, fard TVA, reprezinti mai putin de 70% din media aritmetici a preturilor
ofertate.

In cazul in care, pe parcursul evaluirii, se constati existenta unei oferte cu pret aparent
neobisnuit de scazut autoritatea contractantd poate efectua verificiri detaliate in legatura cu
urmatoarele aspecte;

a) fundamentarea economici a modului de formare a pretului, aferent metodelor de
executie utilizate, procesului de productie sau serviciilor prestate;

b) solutiile tehnice adoptate si/sau orice conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza
ofertantul pentru prestarea serviciilor:

©) respectarea dispozitiilor privind protectia muncii si conditiile de lucru aplicabile pentru
prestarea serviciului;

d) posibilitatea ca ofertantul si beneficieze de un ajutor de stat.

In scopul efectudrii verificarilor previzute anterior, autoritatea contractanti va solicita
ofertantului inclusiv documente privind, dupi caz, preturile la furnizori, situatia stocurilor de
materii prime si materiale, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul procesului de
lucru, nivelul de salarizare a fortei de munci, performantele si costurile implicate de anumite
utilaje sau echipamente de lucru.

In cazul in care ofertantul nu prezintd informatiile solicitate sau aceste informatii nu pot justifica
pretul aparent neobisnuit de scizut, oferta poate fi declarati ca fiind inaccepabila.

(3) Oferta este considerata neconforma in urmitoarele situatii:

a) nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini:

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea

contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase
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pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care
nu pot fi justificate;

d) ofertantul prin raspunsurile sale, modifici continutul propunerii financiare cu exceptia situatiei
in care modificarea este determinati de corectia erorilor aritmetice.

e) in cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia de evaluare
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant
nu sunt concludente.

(4) Oferta castigdtoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si conforme si numai pe
baza criteriului de atribuire precizat in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

(5) Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea cerintelor
minime privind capacitatea tehnicd si capacitatea economico-financiari, numai pentru acei
ofertanti care nu au fost deja exclusi ca urmare a neindeplinirii conditiilor referitoare la
eligibilitate si Tnregistrare.

(6) Comisia de evaluare poate formula solicitdri de clarificiri citre agentii economici care au
depus oferte, cat si de la autorititile competente care pot furniza informatii in acest sens, in
vederea edificarii corecte a documentatiilor depuse. In functie de raspunsurile la solicitarile de
clarificdri, comisia de evaluare continui evaluarea ofertelor si, In eventualitatea Tn care
rdspunsurile la solicitdrile de clarificiri nu sunt suficient de concludente, poate decide inclusiv
suspendarea procedurii de atribuire pani la edificarea completa asupra tuturor aspectelor.

(7) Dupa verificarea indeplinirii cerintelor minime privind capacitatea tehnica si capacitatea
economico-financiard, comisia de evaluare stabileste ofertantii calificati si daci este cazul, pe cei
exclusi.

(8) Dupa finalizarea etapei de evaluare a ofertelor, comisia de evaluare intocmeste clasamentul
ofertantilor, in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut, avand obligatia de a transmite in cel
mult 5 zile, tuturor ofertantilor, o comunicare in scris referitoare la rezultatul procedurii de
achizitie, distinct.

(9) In cazul ofertantilor castigatori, comunicarea trebuie si precizeze faptul ca oferta lor a fost
declarata castigatoare, numdrul de locuri atribuite pentru contractare conform punctajului
obtinut si faptul ca acestia sunt invitati in vederea incheierii contractului de achizitie publica,
precum si data la care acestia trebuie si se prezinte la autoritatea contractanti.

Capitolul 15

Anularea aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
de achizitie publica, numai daca ia aceasta decizie Tnainte de data transmiterii comunicirii privind
rezultatul aplicarii procedurii de achizitie publicd si numai in urmitoarele circumstante:

a) niciunul dintre ofertanti nu a findeplinit conditile de calificare prevazute in
documentatia de atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare, respectiv oferte care:
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- sunt depuse dupa data limitd de depunere a ofertelor;
- nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerintele din documentatia de atribuire;

—contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt, in mod evident,
dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;

d) circumstante exceptionale afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de achizitie
publica sau este imposibila incheierea contractului.

Art. 32.

Decizia de anulare nu creeaza nicio obligatie autoritatii contractante fatd de participantii la
procedura de achizitie publica, cu exceptia returnarii garantiei pentru participare.

Art. 33.

Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica, Tn scris, tuturor participantilor la procedura
de achizitie publica, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de
oferte precum si motivul anularii.

Capitolul 16
Incheierea, indeplinirea, modificarea si finalizarea contractelor de achizitie publici

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractele de achizitie publici cu
ofertantii ale caror oferte au fost stabilite ca fiind castigatoare de citre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractele de achizitie publica in perioada
de valabilitate a ofertelor.

(3) Contractul poate inceta in urmatoarele conditii:

a) prin expirarea termenului si realizarea obiectivului contractului;

b) prin acordul de vointa al partilor;

¢) prin lichidarea sau declararea in stare de faliment a PRESTATORULUI;

d) prin denuntarea unilaterala a contractului (cu respectarea obligatiilor contractuale) in
urma unui preaviz de 30 zile;

e) prin reziliere.

(4) Contractul se considera reziliat de drept prin nerespectarea obligatiilor asumate in contract,
imputabile uneia din parti, dupa notificarea acesteia.

Rezilierea se comunica in scris.

‘Rezilierea totald sau partiald a contractului nu are niciun efect asupra obligatiilor deja scadente
intre parti.
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Art. 34.

In cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de cdtre una dintre parti, partea lezatd are dreptul
de a cere rezilierea contractului de achizitie publica.

Capitolul 17
Dosarul achizitiei publice
Art. 35.

(1) Autoritatea contractanta va intocmi dosarul achizitiei publice.

(2)Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:
a) Normele procedurale interne pentru achizitia publica de servicii postale;

b) Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire;

¢) Notd justificativa privind cerintele minime de calificare referitoare la eligibilitate, la situatia
economica si financiara si capacitatea tehnica si/sau profesionalg;

d)Anuntul de participare si dovada  transmiterii acestuia  spre publicare;
e) Documentatia de atribuire;
f) Decizie de numire a comisiei de evaluare;

g) Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) Raportul procedurii de atribuire;

j) Dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

k) Contractul de achizitie publica;

1) Anuntul de atribuire.

m) Daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, Tnsotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

(3) Raportul procedurii cuprinde urmatoarele elemente:

a) denumirea si sediul autoritatii contractante;

b) obiectul contractului de achizitie publica;

¢) denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurg;

d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei decizii:

e) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/caror oferta a fost declaratd castigitoare
si motivele care au stat la baza acestei decizii;

f) daca este cazul, justificarea hotdrdrii de suspendare/anulare a procedurii de atribuire.

Art. 36.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cat contractul
de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de cinci ani de la data finalizarii
contractului respectiv.
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Capitolul 18

Cdi de atac
Dispozitii generale privind utilizarea ciilor de atac

Orice persoana juridica care are un interes legitim in legiturd cu un anumit contract de achizitie
publica si care suferd, risca sd sufere sau a suferit un prejudiciu, ca o consecinta directa a actelor
si deciziilor considerate neconforme, are dreptul de a utiliza ciile de atac prevazute de
prezentele norme procedurale interne.

Intocmit ,
Compartiment Achizitii Publice
Miron Car
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APROBAT,
DIRECTOR EXECLTI

A. INTRODUCERE:

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora ofertantul
elaboreaza propunerea tehnica si cea financiara.
Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii.

B.OBIECTUL CONTRACTULUI:

Achizitia de servicii de curierat.

Obiectul contractului este reprezentat de servicii de curierat, constand in
preluarea, prelucrarea, transportul si livrarea la destinatari de plicuri si colete,
respectiv urmatoarele categorii de expedlere

- trimiteri interne (plicuri) cu greutate de pana la 2 kg inclusiv;

- colete interne cu greutate de pana la 2 kg inclusiv;

- trimiteri plicuri/colete cu greutate de pana la 10-20 kg inclusiv.

C.LOCUL DE PRESTARE A SERVICIILOR:

Casa Judeteana de Pensii Galati, str. Stiintei, nr. 97
Casa Locala de Pensii Tecuci, B- dul V:ctorlel nr.33

Se va depune o singura oferta care sa cuprinda servicii de curierat pentru CJP Galati si
CLP Tecuci.

D.SURSA DE FINANTARE:
Bugetul Asigurarilor Sociale de Stat si Bugetul Accidente de Munca si Boli Profesionale

E.DURATA CONTRACTULUI:

Prezentul contract produce efecte incepand de la data de 01.05.2020, pana la
31.12.2020, cu posibilitatea de prelungire a contractului prin act aditional pana la 4 luni,
respectiv 30.04.2021, in limita fondurilor bugetare alocate, pentru aceasta destmaue
(cf. Art. 165 din HG 395/2016).




Conform art. 165, alin. d, din HG 395/2016, prelungirea contractului initial, nu poate
depasi o durata de 4 luni de la data expirarii duratei initiale de indeplinire a acestuia.

In functie de existenta resurselor financiare alocate de la buget, autoritatea
contractanta va putea opta pentru efectuarea de servicii suplimentare de catre
ofertantul castigator, dar cu incadrarea in creditele bugetare alocate, conform art. 165,
alin a, din HG 395/2016.

F. PLATA:

Plata se va efectua cu ordin de plata, in perioada 24-31 a lunii urmatoare, pentru luna
pentru care s-a emis factura, in limita fondurilor bugetare alocate in luna respectiva,
pentru articolul bugetar de la care se executa plata.

La fiecare factura, pentru sediul din Galati si pentru sediul din Tecuci, se va anexa de
catre prestator, procesul verbal de receptie a serviciilor executate, semnat de
reprezentantul prestatorului si al autoritatii contractante.

G.DOCUMENTELE CONTRACTULUI:

Documentele contractului sunt:

e Norme procedurale interne

e Caietul de sarcini

o Fisa de date a achizitiei

e Oferta financiara si tehnica

e Formulare

e Clauze contractuale pentru prestarea de servicii de curierat.

H.CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA:

- va fi prezentata de ofertant. Se solicita ca prestatorul sa aiba competente,
atestate, recomandari, autorizari, valabile la data depunerii ofertei pentru servicii de
curierat.

I. TERMENII UTILIZATI:

Trimitere - cod unic atasat fiecarei trimiteri in parte, pe baza caruia se monitorizeaza
in sistem informatic trimiterea, de la predarea catre prestator pana la preluarea
confirmarii de primire sau plicului retur, dupa caz.

Tarif serviciu - suma de bani achitata de beneficiar pentru o trimitere postala din gama
mentionata.

‘Trimitere finalizatd - inapoierea confirmarii de primire sau a plicului retur catre
beneficiar, in termenul de 10 zile, cu respectarea termenelor de avizare si reavizare.

J. CONDITII PE CARE TREBUIE SA LE INDEPLINEASCA PRESTATORUL:

J.1 Prestatorul are obligatia s& puna la dispozitia beneficiarului conditile generale
privind prestarea serviciilor de curierat, care vor contine cel putin urmatoarele:




a. conditiile de calitate pe care urmeaza sa le indeplineasca serviciile de curierat
prestate;

b. raspunderea prestatorului de servicii de curierat;

¢. un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite
de la utilizatori, in special in ceea ce priveste pierderea, furtul, distrugerea partiala ori
totala sau deteriorarea trimiterilor, precum si nerespectarea conditiilor de calitate a
serviciilor. Acest mecanism trebuie sa contina prevederi referitoare la:

® persoana care poate introduce reclamatia;

m modurile de transmitere si de confirmare a primirii reclamatiei;

m proceduri care sa permita solutionarea echitabila si prompta a reclamatiilor, in
special in ceea ce priveste dovezile acceptate;

m termenul de solutionare a reclamatiei, care nu poate fi mai mare de 30 de zile de la
data introducerii acesteia;

m un sistem adecvat (din punctul de vedere al termenului si al modului de plata) de
rambursare sau compensare a prejudiciului, in cazul reclamatiilor intemeiate.

J.2 Prestatorul este raspunzator fata de utilizatori pentru prestarea serviciului in
conditile prevazute de lege si in contractul incheiat cu beneficiarul. In cazul pierderii
totale sau partiale ori al deteriorarii trimiterii, prestatorul raspunde pentru paguba
pricinuita, daca aceste imprejurari au survenit intre momentul depunerii trimiterii la
punctul de acces si momentul livrarii la destinatar sau momentul returnarii la beneficiar
(pentru trimiteri nelivrate).

J.3 Prestatorul va pastra confidentialitatea informatiilor de a nu divulga si de a nu oferi
tertilor posibilitatea de a lua cunostintd, in orice mod si in orice moment al prestarii
serviciilor, de informatii referitoare la identitatea sau la alte date cu caracter personal
ale deponentului, expeditorului sau destinatarului trimiterii corespondentei ori Ia
continutul trimiterii corespondentei. In acest sens, reprezentantul legal al prestatorului
va semna a declaratie de confidentialitate.

J.4 Prestatorul va fi raspunzétor fatd de beneficiar pentru prestarea serviciilor in
conditiile prevazute de reglementarile legale specifice aplicabile in acest domeniu.

J.5 Prestatorul va asigura integritatea trimiterilor din momentul prelurii de la
autoritatea contractanta si pana la predarea acestora la destinatar.

J.6 In cazul in care sunt trimiteri care au ramas nedistribuite, termenul maxim de
returnare este de 10 zile lucratoare .

J.7 Prestatorul va raspunde pentru trimiterile preluate de la beneficiar, conform art. 42
din OUG nr. 13/2013, in cazul pierderii, distrugerii totale sau partiale a corespondentei.

J.8 In caz de pierdere, furt sau distrugere totald a unei trimiteri dupa ce aceasta a fost
predata spre livrare, sau in caz de nerespectare a termenelor de livrare, prestatorului
se obliga la repararea tuturor prejudiciilor aduse autoritatii contractante sau solicitate
de tertii destinatari autoritatii contractante.

J.9 Toate trimiterile nefinalizate dupa 10 de zile lucratoare de la data intrarii acestora in
reteaua serviciilor de curierat, vor fi considerate pierdute si vor intra sub incidenta art.
42 din OUG nr. 13/2013.

J.10 Formularistica utilizatéd de prestator pentru prestarea serviciilor de curierat va fi
pusa la dispozitia autoritatii contractante fard a se solicita de catre prestator un
pret/tarif suplimentar/ofertat distinct fatd de tariful unitar aferent fiecarei categorii de
trimitere .




K. SPECIFICATII TEHNICE :- pentru prestarea de servicii de curierat pentru
trimiterile de plicuri si colete

K.1 Prestatorul trebuie sa asigure preluarea plicurilor/coletelor continand
corespondenta autoritatii contractante si sa efectueze expedierea la adresele marcate
pe plicuri/colete, indiferent de numarul acestora..

K.2 Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor (scrisori sau colete), pe baza de
borderou, in baza unei solicitéri prealabile (prin telefon sau e-mail), la o ora prestabilita.

K.3 Intr-un interval de timp prestabilit (maxim 5 zile), prestatorul va trebui sa restituie
un exemplar al borderoului, completat cu datele expedierilor aferente, cu confirmarile
de primire ale destinatarilor.

K.4 Preluarea trimiterilor de la beneficiar se face pe baza unui borderou de predare-
primire si a unui borderou centralizator al trimiterilor.

K.5 Prestatorul va asigura returnarea la sediul autoritatii contractante a scrisorilor
recomandate al caror destinatar nu a fost gasit la locul de destinatie, precum si
returnarea la sediul autoritatii contractante a borderourilor completate cu numerele de
inregistrare ale scrisorilor recomandate.

K.6 Nu se vor percepe tarife suplimentare pentru returnarea la expeditor a trimiterilor
sau pentru pastrarea trimiterilor la dispozitia utilizatorului.

Corespondenta cu confirmare de primire:

K.7 Servicile de corespondentd cu confirmare de primire constau in primirea,
prelucrarea, livrarea trimiterilor de corespondenta ale beneficiarului catre destinatari
persoane fizice si juridice din Romania.

K.8 In cazul corespondentei cu confirmare de primire se va asigura obligatoriu
returnarea confirmarii de primire semnata de catre destinatar pentru trimiterile interne.
Documentul prin care se confirma primirea trimiterii de catre destinatar va fi remis la
sediul expeditorului in original/electronic.

K.9 Dovada predarii trimiterii va fi remisa beneficiarului de catre prestator dupa
predarea trimiterilor la destintar, cu semnatura destinatarului iar in cazul destinatarilor
persoane juridice si cu stampila. Documentul va avea rubrici care sa permita inscrierea
a cel putin urmatoarelor informatii:

a)Datele de identificare ale expeditorului (nume, adresa completd) care se
completeaza de catre beneficiar

b)Datele de identificare ale destinatarului (nume/denumire, adresa) care se
completeaza de catre beneficiar.

¢) Rubrica pentru confirmarea primirii trimiterii de catre destinatar care sa mentioneze
cel putin urmétoarele informatii: loc pentru semnatura destinatarului, data primirii,
calitatea primitorului.

d)Rubrica pentru prezentarea motivului pentru care trimiterea nu a fost predats
destinatarului si data la care se face returnarea trimiterii.

K.10 Trimiterile se predau de catre prestator destinatarilor persoane juridice, pe baza
de semnatura si stampila, respectiv persoanelor fizice.

K.11 Livrarea trimiterilor catre destinatari se va face dupa legitimarea primitorilor siin
baza semnaturii acestora in formularul prevazut.

K.12 Daca livrarea trimiterii nu se poate face la sediul/domiciliul destinatarului,
prestatorul va notifica destinatarul despre trimiterea corespondentei ce ii este adresata.




Trimiterea va fi pastratd de prestator o perioada de cel putin 10 zile lucratoare astfel
incat destinatarul sa o poatd ridica induntrul acestei perioade, nauntrul acestei
perioade prestatorul are obligatia: incercari multlple de livrare - avizare, sa incerce
predarea trimiterii la destinatar de cel putin 3 ori in termen de maxim 10 zile avizare,
reavizare gratuita catre destinatar cu dovada prin stampila cu data, pentru fiecare
avizare - reavizare, iar in cazul in care destinatarul nu este gasit la locul destinatiei si
nu raspunde avizarilor, plicul contindnd corespondenta se va returna gratuit la sediul
autoritatii contractante.

Pe plic se mentioneaza datele si orele avizarii.

K.13 In cazul in care corespondenta nu a putut fi predata destinatarului, aceasta va fi
returnata expeditorului fara costuri suplimentare.

K.14 Pentru trimiterile returnate la expeditor se va mentiona motivul nepredarii si data
la care se face returnarea trimiterii. Predarea trimiterilor retur si a confirmarilor de
primire se vor face in baza unui borderou.

K15 In caz de pierdere, furt, distrugere, deteriorare, intarziere, neexecutarea
caracteristicilor suplimentare ale serviciilor, predarea cu intarziere a trimiterii etc. sunt
aplicabile prevederile art. 42 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 13/2013,
aprobata cu modificari si completari prin Leqea nr. 187/2013.

Conditii de ambalare, etichetare si marcare:

K.16 Corespondenta autoritatii contractante se va preda prestatorului serviciilor de
distribuire a corespondentei in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa
destinatarului si adresa expeditorului.

K.17 Atunci cand natura bunului care face oblectul unei trimiteri sa fie ambalat,
prestatorul trebuie sa protejeze acest bun conform standardelor si normelor tehnice in
vigoare. Pe toatd durata operatiunilor de preluare, prelucrare, transport si livrare la
destinatari, prestatorul raspunde pentru pierderea totald sau partialda a bunului
expediat.

K.18 Prestatorul trebuie sa asigure integritatea documentelor expediate din momentul
ridicarii acestora de la sediul autoritatii contractante si pana la predarea acestora la
destinatar. Reprezentantii prestatoruluu au obligatia de a verifica modul de ambalare,
sigilare si starea exterioara a trimiterilor. In situatia ca nu sunt corespunzatoare, vor
preveni autoritatea contractanta asupra riscului deteriorarii prin manevrele de
manipulare pe parcursul prelucrarii si vor solicita ambalarea si  sigilarea
corespunzatoare in vederea preluarii.

L.PRECIZARI:

Depunerea ofertelor se va face la sediul autoritatii contractante Casa Judeteana de
Pensii Galati, str. Stiintei, nr. 97, in plic sigilat cu mentiunea:” ,,Oferta: Procedura
simplificata proprie: servicii de curierat pentru sediul Casa Judeteana de Pensii
Galati si sediul Casa Locala de Pensii Tecuci, an 2020.”

Contractul se va incheia pentru perioada de la 01.05.2020 pana la 31.12.2020, cu
posibilitatea de prelungire de patru luni, prin act aditional, pana la 30.04.2021 in
conditiile H.G. 395/2016 art. 165.d, in limita creditelor bugetare aprobate.




M.OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE ACHIZITORULUI:

Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.
Achizitorul se obliga sa plateasca pretul facturilor catre prestator, de regula in perioada
24-31 a lunii urmatoare, pentru luna pentru care s-a emis factura, in limita fondurilor
bugetare alocate in luna respectiva pentru articolul bugetar de la care se executa plata,
conform legislatiei in vigoare

N.LEGISLATIA APLICATA:.

Legea 98/2016, privind achizitiile publice

HG 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului cadru din Legea
98/2016 privind achizitiile publice.

O. LIMBA DE REDACTARE A OFERTEI: - limba romana

P. CRITERIU DE ATRIBUIRE:- pretul cel mai scizut.
R. INFORMATII PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR

Transmiterea invitatiei de participare pe site pensiigalati@gmail.com

10.04.2020

Data limita solicitare clarificari si raspuns la clarificari  13.04.2020

Data limita de primire a ofertelor 27.04.2020 ora 11.00
Data la care se vor deschide ofertele 27.04.2020 ora 12.00
Stabilirea ofertei castigatoare sau anulare procedura  27.04.2020
Comunicarea rezultatului procedurii 27.04.2020
Contestatii si solutionari contestatii, daca este cazul 29.04.2020
Semnarea contractului 30.04.2020

S.PROPUNEREA FINANCIARA:

Tarife ofertate

Vor fi ofertate urmatoarele tarife:

a) Tarif trimiteri interne (plicuri) cu confirmare de primire, pe segmente de greutate de
pana la 2kg inclusiv

b) Tarif trimiteri interne (colete) cu confirmare de primire, pe segmente de greutate de
pana la 10 kg/destinatie

Ofertantul va completa in cadrul propunerii financiare urmatorul tabel:

Categorie Tarif ofertat Tarif* Pondere
(lei, fara TVA) ofertat (%)
Tarif trimiteri interne (plicuri) cu confirmare de primire, pe nn* 70

segmente de greutate de pana la 2 kg inclusiv (TP)
Tarif trimiteri interne (colete) cu confirmare de primire, pe nn*25




segmente de greutate de pana la 2 kg inclusiv (TC)
Medie ponderata: (TPx70 + TCx25)/100 nn*100
* Se completeaza de ofertant in cadrul propunerii financiare.

Va fi declarata castigatoare oferta care va intruni cea mai micad medie ponderats,
obtinuta pe baza urmatorului algoritm de calcul: (TPx70 + TCx25 ) /100.

Unde,
TP - Tarif trimiteri interne (plicuri) cu confirmare de primire

TC- Tarif trimiteri interne (colete) cu confirmare de primire

Director Executiv Adj
Mihaila M?ela

Intocmit,
Compartiment Aghizitii
Miron Capmen




FISA DE DATE A ACHIZITIEI

l.a. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumire:Casa Judeteana de Pensii

Adresa:str.Stiintei nr.97

Localitate:Galati

Cod postal:800189 | Tara:Romania

Persoana de contact: MIRON CARMEN

In atentia .......

Telefon:0236-416585

E-mail:carmen.miron@cnpp.ro

Fax:0236-470177

Adresa/ele de internet (daca este cazul):
Adresa Autoritatii contractante:

Casa Judeteana de Pensii Strada Stiintei nr.97 loc Galati

I.b_Principala activitate sau activitati ale Autoritatii contractante

X ministere ori alte autoritati publice centrale

inclusiv cele subordonate la nivel regional sau local

o agentii nationale
o autoritati locale
o alte institutii guvernate de legea publica

o institutie europeana/organizatie internationala
o altele (specificati)

X servicii publice centrale

0 aparare

o ordine publicd/siguranta nationala
o mediu

o economico-financiare

O sanatate

o constructii $i amenajarea teritoriului
o protectie sociala

o cultura, religie si actv. recreative
o educatie
oaltele (specificati)

Autoritatea contractanta achizitioneazad in numele altei autoritati contractante DA o

NUX

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

Xla adresa mai sus mentionata intre orele 9,00-
16,00
o altele: (specificati / adresa/fax/interval orar)

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari
Data:13.04. 2020
Ora limita :14,00
Adresa :
Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari : 13.04.2020 ora 16,00

Galati,strS.tiintei nr.97

Institutia responsabila pentru solutionare contestatie

Denumire:

Adresa:

Localitatea; Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:

Adresa internet: Fax:

l.c.Sursa de finantare :

Se specifica sursele de finantare ale
contractului ce urmeaza a fi atribuit
Bugetul asigurarilor sociale

Dupa caz, proiect/program finantat din fonduri
comunitare DA o NU X
Daca DA, faceti referire la proiect/program




Il: OBIECTUL CONTRACTULUI

I1.1) Descriere

I1.1.1) Denumire contract:Achizitie servicii de curierat Casa Locala Tecuci si Casa Judeteana de
Pensii Galati

1. 1.2) Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare
servicii
Casa Judeteana de Pensii strada Stiintei nr.97

(a) Lucrari o (b) Produse o (c) Servicii X
Executie o | Cumparare o Categoria serviciului Nr. oo
Proiectare si executie o | Lesing o
Realizare prin orice mijloace Inchiriere o Pentru categoriile de servicii 1-27
corespunzétoare cerintelor rate i vezi Anexa XVIIA si XVIIB
specificate de autoritate Combinatii intre ele o
contractanta o dao nuo
Principala locatie a lucrarii Principalul loc de livrare Principalul loc de prestare
Loc.Galati, jud. Galati
Loc.Tecuci jud.Galati
Cod CPV/CPSA
64120000-3
Cod CPV/ CPSA Cod CPV/CPSA
ooonoooo/ 0onooo DoooDoon/ooooon
lI. 1. 3) Procedura se finalizeaza prin :
Contract de achizitie publica: X
Incheierea unui acord cadru o
Il. 1.4. Durata contractului de achizitie publica
Ani 1 luni zile (de la atribuirea contractului)

Sau
Incepand cu oo / oo / nooo (zz/li/aaaa/)

I.1.5.Informatii privind acordul cadru (daca este cazul)

Acordul cadru cu mai multi operatori o
Nr. ooo sau, daca este cazul nr. ooo maxim Acordul cadru cu un singur operator o
al participantilor al acordului cadru vizat

Durata acordului cadru:
Durata in anico  sau luni ooa

Justificarea depasirii duratei de patru ani a acordului cadru :

II. 1.6. Valoarea estimata pentru intreaga durata a acordului cadru (numai in cifre, daca este cazul)
min. lei fara TVA ............. max.lei fara TVA min.Euro ............... max.Euro

I1.1.7) Divizare pe loturi (pt. informare despre loturi vedeti ...anexa /caietul de sarcini) da o nuo
Daca da:
Un singur lot o Unul sau mai multe o Toate loturile




11.1.8) Oferte alternative sunt acceptate DA o NU X

I.2) Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1) Total cantitati / prestatii servicii / lucrari (se vor include eventuale suplimentari si optiunile,
daca exista)
Servicii curierat pentru Casa Locala Tecuci si Casa Judeteana qe Pensii Galati

li. Conditii specifice contractului

lIl.1. Garantia de participare (dupa caz) Solicitat Nesolicitat X

111.2 Alte conditii particulare referitoare la
contract (dupa caz)

111.2.1. Contract rezervat DA o NU X

(daca DA scurta descriere )

I1.2.2. Altele (daca DA, descrieti) DA o NU X

Il: PROCEDURA

II1.1) Procedura selectata

Licitatie deschisa o Negociere cu anunt de participare o
Licitatie restransa u] Negociere fara anunt de participare a
Licitatie restransa accelerata o (Justificare in cazul negocierii fara anunt de participare -se
(justificare accelerare procedura —anexa distincta completeaza o anexa distincta)

Dialog competitiv o | Cerere de oferta X

ll1.2) Etapa finala de licitatie electronica DA o NU X

Daca DA, informatii aditionale despre licitatia electronica

I11.2.) Legislatia apli
Legea nr.98/2016; F

za cu legislatia in vigoare aferenta achizitiilor publice —
6, dupa caz, alte acte normative, Ordine ANRMAP)

IV. CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE

IV.1) Situatia personala a candidatului / ofertantului | Daca DA

Declaratie privind eligibilitatea Prezentarea formularului ,Declaratie privind
Solicitat X Nesolicitat o eligibilitatea”

Declaratie privind neincadrarea in prevederile -Prezentarea formularului ,Declaratie privind

art.181 din ordonanta neincadrarea in prevederile art.181 din
Solicitat X Nesolicitat o ordonanta ,,

-Prezentarea urmatoarelor certificate:
a) Certificat de atestare fiscala emis de




IV.2) Capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale (inregistrare)

Persoane juridice romane

Prezentarea urmatoarelor documente

Administratia Finantelor Publice _taxe acitate
la 30.02.2020 (original sau copie legalizata);
-b) Certificat fiscal privind impozitele si si taxele
locale emis de Directia Impozite, taxe si alte
Venituri locale, din cadrul Primariei — taxe
achitate la 30.02.2020 (original sau copie
legalizata);

a)Certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului valabil la data deschiderii ofertelor (original sau
copie legalizata);

b)Copie dupa certificatul de inregistrare (semnat si
stampilat pentru conformitate cu originalul);

¢)Copie dupa actul constitutiv ,cu modificarile ulterioare
daca este cazul, contractul de societate sau statutul
(semnat si stampilat pentru conformitate cu originalul);

Persoane juridice ffizice straine

Documente care dovedesc o forma de inregistrare /
atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional
Documentele vor fi prezentate in traducere legalizata

IV. 3.) Situatia_economico-financiara

Daca DA

Informatii privind situatia economico-financiara
Solicitat X Nesolicitat o

Prezentarea urmatoarelor documente :
a) Bilantul contabil la data de 31.12.2019
b) Formularul ,Informatii generale”anexat

IV.4.) Capacitatea tehnica

Daca DA

Informatii privind capacitatea tehnica
Solicitat X Nesolicitat o

a)Lista principale livrari/prestatii/lucrari in ultimii

3 ani
Solicitat X Nesolicitat o
b)Lista de experienta similara
Solicitat X Nesolicitat o

c¢)Declaratie privind echipamentele tehnice,
utilaje, instalatii

Solicitat X Nesolicitat o
d)Informatii privind personalul tehnic de
specialitate si de asigurarea calitatii

Solicitat X Nesolicitat o
e)Certificat de conformitate produs
Solicitat X Nesolicitat o

f)Autorizare pentru comercializare

Solicitat X Nesolicitat o
g)Autorizare pentru livrarea produselor

Solicitat X Nesolicitat o

h)Alte autorizari specifice domeniilor de

activitate

Solicitat o Nesolicitat X
i)Schite tehnice /fise tehnice/ mostre / fotografii

Solicitat o Nesolicitat X
Plnformatii privind masurile de protectia
mediului

Solicitat o Nesolicitat X

Informatii privind subcontractanti

Nu este cazul




Solicitat o Nesolicitat X

IV.5. Standarde de asigurarea calitatii

Solicitat o Nesolicitat X

V.5). Daca este aplicabil modul de selectare
/preselectare

Nu este cazul

VI. ELABORAREA OFERTEI

VI.1) Limba de redactare a ofertei

Limba romana

V1.2) Perioada de valabilitate a ofertei

60 de zile

VI. 3) Cuantumul garantiei de participare

VI. 4) Perioada de valabilitate a garantiei
entru participare

VI. 5) Modul de constituire a garantiei de
participare

VI1.6) Modul de prezentare a propunerii tehnice

Completarea formularului ,Propunere tehnica ,(va cuprinde
descrierea tehnica detaliata a serviciilorofertatev ,precum si
alte informatii considerate semnificative, in vederea
verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile
tehnice prevazute in caietul de sarcini)cerintele impuse in
caietul de sarcini sunt cerinte minime.

VL.7) Modul de prezentareka propunerii
financiare

Completarea formularelor:
a)” Formular de oferta” care reprezinta elementul principal
al propunerii financiare si care cuprinde si pretul total al
serviciilor, in conformitate cu Caietul de sarcini

b)"Centralizator de preturi”

a) adresa la care se depune oferta
Casa Judeteana de Pensii Galati — secretariat
,str,Stiintei nr.97

b) data limita pentru depunerea ofertei
27.04.2020,0rele 11,00

c¢) numarul de exemplare in copie 1 copie

d) mod de prezentare:

d.1 Ofertantul trebuie sa prezinte un exemplar
al ofertei si al documentelor care o insotesc , in
original, si o copie a acestora.

d.2 Originalul si copia trebuie sa fie scrise cu
cerneala neradiabila , vor fi numerotate si
semnate ,pagina cu pagina ,de reprezentantul
autorizat corespunzator sa angajeze ofertantul
in contract .

se va anexa un opis al documentelor
prezentate in oferta.

d.3 orice stersatura ,adaugire,interliniere sau
scris peste cel dinaninte, sunt valide doar daca
sunt vizate de catre persoana/persoanele
autorizata /autorizate sa semneze oferta;

d.4 ofertantul trebuie sa sigileze originalul si
copia in plicuri separate, marcand separat
plicurile cu ,Original”,si respectiv ,Copie” .
plicurile se vor introduce intr-un plic exterior ,
inchis corespunzator si netransparent.

d.5 plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu




denumirea si adresa ofertantului, pentru a
permite returnarea ofertei fara a fi deschisa in
cazul in care oferta respectiva este declarata
intarziata.propunerea tehnica ,propunerea
financiara si documentele de calificare se vor
introduce in plicuri distincte,marcate
corespunzator.

d.6 Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu
adresa autoritatii contractante si cu inscriptia :”
A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA
27.04.2020 orele 11,00

d.7 daca plicul exterior nu este marcat conform
prevederilor de la d.6 autoritatea contractanta
nu isi asuma nici o responsabilitate pentru
ratacirea ofertei.

e) modificarea si retragerea ofertei

f) oferte intarziate

Se precizeaza adresa autoritatii contractante, denumirea
compartimentului/serviciului care inregistreaza (camera,
persoana responsabila)

Se precizeaza ziua /luna/an — ora limita

Se detaliaza modul de prezentare/ ambalare/
sigilare/marcare a plicurilor cu documentelor precum si a
mostrelor/ schitelor/ dupa caz.

Se precizeaza conditiile de modificare si retragere a ofertei
In corelatie cu data limita de depunere a ofertei ;

Se precizeaza imprejurarile in care ofertele sunt declarate
intirziate (depunere la alta adresa / depunere dupa
data/ora limita inscrisa la pct.V.9.)

VI.7) Data limita de depunere a ofertelor

27.04.2020 ,orele 11,00

VI.8)Posibilitatea retragerii sau modificarii

ofertei

a) modificarea si retragerea ofertei:

a.1. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si
retrage oferta numai inainte de data stabilita pentru
depunerea ofertei si numai printr-o solicitare scrisa in acest
sens.

a.2. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de a-si
modica oferta dupa expirarea datei limita stabilita pentru
depunerea ofertelor , sub sanctiunile excluderii acestuiade
la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie
publica si a pierderii garantiei pentru participare.

b)oferte intarziate :oferta care este depusa/ transmisa la o
alta adresa a autoriratii contractante decat cea stabilita in
anuntul sau in invitatia de participare ori care este primita
de catre autoritatea contractanta dupa expirarea datei
limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.

V1.10) Deschiderea ofertelor

Data de deschidere a ofertelor este: la sediul Casei
Judetene de Pensii din str. Stiintei nr.97

27.04.2020 ora 12,00
Vil. CRITERII DE ATRIBUIRE
VIL1) Pretul cel mai scazut X
VII.2) Cea mai avantajoasa oferta economica O
Factor de evaluare Pondere Factor de evaluare Pondere
T | e B e,
2 ] e T eeiiieiee ] e
B | e, < S U K ORTORPRRRRRSR
Qovieneaeeieiiee | e, Qe | e,




Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: nu este cazul

V.1 AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI DA o NU X
( daca DA, se precizeaza situatiile in care se accepta ajustarea pretului si modul concret de ajustare)
VII.2.GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI DA o NU o
VIIL.3. Cuantumul garantiei de buna executie 5%  din pretul contractului fara TVA
Modul de constituire a garantie de buna executie
Scrisoare de garantie bancara de buna executie O (conform formular anexa....)
Retineri succesive din sume datorate pentru facturi partiale
Depunere numerar ]

DIRECTOR UTIV ADJ,
MIHAI IRELA

Intocmit ,
Compartiment achiitii
Miron Car




FORMULARE

Formulare destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a documentelor care o
insotesc si, pe de alta parte, sa permita Comisiei de evaluare examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor
ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod

corespunzator si semnate de persoane autorizate.

Formularul 1 - Declaratie pe propria raspundere privind eligibilitatea

Formularul 2 - Fisa de informatii generale

Formularul 3 - Fisa de informatii privind experienta similara

Formularul 4 - Scrisoare de bonitate

Formularul 5 - Scrisoare de inaintaré

Formularul 6 - Formularul de oferta

Formularul 7 - Scrisoarea de garantie bancara pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a

contractului de achizitie publica

Formularul 8 - Scrisoare de garantie bancara de buna executie (se completeaza numai de catre castigator)




FORMULARUL 1

OFERTANTUL

(denumirea / numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

1. Subsemnatul, reprezentant imputernicit al

(denumirea / numele si sediul / adresa ofertantului) declar pe propria raspundere, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile
prevazute in Legea nr.98/2016, privind achizitile publice si Hotararea nr.395/2016 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea ne. 98/2016, privind achizitiile publice.

2. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind
eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante cu
privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

4. Prezenta declaratie este valabila pana la data de ......... ,
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Ofertant,

(semnatura autorizata)




FORMULARUL 2

OFERTANTUL

(denumirea / numele)

INFORMATII GENERALE

. Denumirea / numele:
. Codul fiscal:
. Adresa sediului central:
. Telefon:
Fax: Telex:
E-mail:
5. Certificatul de inmatriculare / inregistrare

A WN o

(numarul, data si locul de inmatriculare / inregistrare)

(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
7. Birourile filialelor / sucursalelor locale, daca este cazul: ......................._

(adrese complete, telefon / telex / fax, certificate de inmatriculare / inregistrare)

8. Principala piata a afacerilor:
9. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:
Cifra de afaceri anuala Cifra de afaceri anuala
Anul la 31 decembrie la 31 decembrie
(mii lei) (echivalent euro)
1.
2.
3.
Media anuala:
Ofertant,

(semnatura autorizata)




FORMULARUL 3

OFERTANTUL

(denumirea / numele)

EXPERIENTA SIMILARA¥)

1. Denumirea si obiectul contractului:
Numarul si data contractului:

2. Denumirea / numele beneficiarului / clientului: Adresa
beneficiarului / clientului:
Tara:

3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului: (se
bifeaza optiunea corespunzatoare)

|_| contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)

|| contractant asociat

|_| subcontractant
4. Valoarea contractului exprimata in exprimata
moneda in care in echivalent
s-a incheiat euro
contractul

a) initiala (la data semnarii contractului): ............ococovevevrs oo
b) finala (la data finalizarii contractului): .............cooooeoovs oo
5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de

SOIUHONAIE: ..ottt e
6. Durata de valabilitate @ contractulUi ................ocooveeoeoeoeeeooo
7. Alte aspecte relevante prin care ofertantul / candidatul isi sustine experienta
SHMMIAIA! ..ottt s e e s e

Ofertant,

(semnatura autorizata)

*) Se completeaza fise distincte pentru fiecare contract in parte, care vor fi confirmate, la
cererea comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.




FORMULARUL 4

Denumirea bancii emitente

SCRISOARE DE BONITATE

Confirmam prin prezenta ca S.C

cusediulin ..o inregistrata la Registrul Comertului sub nr.
........................... are deschis contul curent la banca noastra cu simbolul
............................. ,incareladatade.............aresumade ........................ lei.

S e are/nu are angajate credite la Banca..........c.c..cocoov.........
Sucursala/Agentia.............ccceuveveiviececenn. si are o cifra anuala de afaceride.......................... mii
lei.

Indicatorii de bonitate calculati pe baza balantei contabile incheiate la data de
................................ sunt

» Lichiditate curenta ..............c.cccoooeeeevvnenn..
* Solvabilitate patrimoniala ............cc.coon.......
* Rentabilitate financiara................cccooevo.......

Prezenta scrisoare s-a eliberat la cererea societatii in vederea participarii la

licitatia organizata de............................ PrivINd ..o

Scrisoarea nu constituie un angajament din partea bancii pentru acordarea de credite.

Numele, prenumele si functia semnatarilor

Semnatura persoanelor autorizate




FORMULARUL 5

OFERTANTUL Inregistrat la sediul autoritatii contractante

(denumirea / numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Ca urmare a anuntului de participare aparut in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a
Vi-a, nr.din ................. , privind aplicarea procedurii
(ziva / luna / anul)
pentru atribuirea contractului ..... , hoi
(denumirea contractului de achizitie publica)
va transmitem alaturat urmatoarele:

(denumirea / numele ofertantului)
1. DOCUMENUL ... privind garantia pentru
(tipul, seria / numarul, emitentul) participare, in cuantumul si in forma

stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

2. coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numarde ........................
copii:

a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima, Ofertant,

(semnatura autorizata)




FORMULARUL 6

OFERTANTUL « Inregistrat la sediul autoritatii contractante

Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, he oferim ca,

(denumirea / numele ofertantului)
in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mentionata mai sus,

S8 FUMIZAM ...
(denumirea produselor)

pentrusumade ......coooeeenieeeeeeee lei, reprezentand ...................ocoooeeveiniee euro,
(suma in litere si cifre) (suma in litere si in cifre)

la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de................ccceouoeeomomeroeeoo lei.
(suma in litere si cifre)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa
furnizam produsele cat mai curand posibil dupa semnarea contractului, in decurs de
............... a0 ZIE CAlENdaTiSTCE.

(perioada in litere si cifre)

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de
................................................ zZile, respectiv pana la data de

(durata in litere si cifre) (ziva / luna / anul)
si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei

de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor

constitui un contract angajant intre noi.
5. Alaturi de oferta de baza:

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular
de oferta separat, marcat in mod clar "alternativa";

|_I nu depunem oferta alternativa.
(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare,
sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de

atribuire.




7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta
pe care o puteti primi.

et e e en et es s , in calitate de
(semnatura)

autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumirea / numele ofertantului)




FORMULARUL 7

BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA

pentru participare cu oferta la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica

P TI0] s et ,
(denumirea contractului de achizitie publica) (denumirea bancii)
avand sediul inregistrat Ia ...................ccooooooovcceveernonienceoocesoeeeeeeeeooeeoeoooo ,
(adresa bancii)
Ne 0bligam fata de ............cc..coouuionieenieeee oo sa platim suma de

.................................................................................................... , la prima sa cerere scrisa si fara ca
(in litere si in cifre)

aceasta sa aiba obligatia de a-si motiva cererea respectiva, cu conditia ca in cererea sa autoritatea

contractanta sa specifice ca suma ceruta de ea si datorata ei este din cauza existentei uneia sau

mai multora dintre situatiile urmatoare:
a) ofertantul .. ..o si-a retras oferta in perioada de

(denumirea / numele)
valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul ......... ...
(denumirea / numele)

nu a constituit garantia de buna executie in perioada de valabilitate a ofertei;

¢) oferta sa fiind stabilita castigatoare, ofertantul ...
(denumirea / numele)

a refuzat sa semneze contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertei.

Prezenta garantie este valabila panaladatade ...

Parafata de Banca............coocovovevvvvo inziva... luna.... anul..........
(semnatura autorizata)

=



FORMULARUL 8*)

BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA DE BUNA EXECUTIE

(denumirea contractului)

........................................................ , in calitate de contractant, Si
, in calitate de achizitor, ne obligam prin prezenta sa
platim in favoarea achizitorului, pana la concurenta sumei A€ oot e

reprezentand............ % din valoarea contractului respectiv, orice suma ceruta de acesta la prima sa
cerere insotita de o declaratie cu privire la neindeplinirea obligatiilor ce revin contractantului, astfel
cum sunt acestea prevazute in contractul de achizitie publica mai sus mentionat. Plata se va face in
termenul mentionat in cerere, fara nici o alta formalitate suplimentara din partea achizitorului sau a

contractantului.

Prezenta garantie este valabila pana la data de.....................c.....__
In cazul in care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate

a garantiei sau sa modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra angajamentului
bancii, se va obtine acordul nostru prealabil; in caz contrar prezenta scrisoare de garantie isi pierde

valabilitatea.

Parafata de Banca ....in ziua ........ococooooovoooo luna ...anul ..............
(semnatura autorizata)

*) Se completeaza numai de catre castigatorul licitatiei.
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intre:

1.

Art. 1

1.1

Art. 2

2.1
2.2

Art. 3

3.1

3.2

3.3

Contract de prestari servicii de curierat intern

Nr. din
....................................................... + persoana juridica romana, cu sediul in ..........,
strada ................ , nr.o..... , Tel: e, , Fax: ool , inregistrata la Oficiul
Registrului Comertului sub numarul J ..../........ [oirenns , CUL s , cont nr.
.............................. , deschis la ........................, reprezentata prin ..............., In
calitate de .......coovviiiiiiinnnnnns , numita in continuare BENEFICIAR,
.................................................................... , persoana juridica romana, cu sediul in ............,
St e, , IF. ..., ,BL ... , SC.ovaen. , Bt. ... , Ap. ....... , Inregistrata la Oficiul
Registrului Comertului .......... sub nr. J ... fovoriid .. , CUL.euerrannnnn, , cont nr.
.......................................... , deschis la ............c.c.ccceeveeennn.,  Teprezentata Prin cooverrerne,
in calitate de ..........c.ooveveuennnn.. , numita in continuare PRESTATOR, a intervenit prezentul

contract in urmatoarele conditii asupra carora am convenit:

Obiectul contractului

Obiectul prezentului contract il reprezinta prestarea serviciilor de curierat si servicii postale
prin intermediul sistemului de distributie al Prestatorului, pentru:

- expedieri locale si nationale de plicuri si colete .

- expedieri locale (in interiorul aceluias oras) in regim expres de plicuri si colete.

- expedieri internationale de plicuri si colete (prin parteneri internationali).

Detaliile serviciilor prestate sunt prezentate in actele aditionale ale acestui contract, care
constituie parti integrante ale acestui contract. :

Durata contractului

Durata prezentului contract este : dela .............. panaladatade ....................
Prezentul contract poate inceta in orice moment al derularii acestuia, in functie de
reglementarile sau prevederile bugetare ale achizitorului, putadnd fi prelungit cu acordul
partilor prin act aditional in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, a Hotararii nr. 395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordul-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, pana la data
de ooiviniiiiinnnnn, -...» CU conditia existentei fondurilor bugetare destinate pentru aceasta.

Drepturile si obligatiile Prestatorului

Prestatorul va prelua toate expedierile care constituie obiectul contractului, prin intermediul
curierilor, de la adresa sau adresele indicate de Beneficiar, in urma unei comenzi telefonice
prealabile sau dupa un program de preluare dinainte stabilit, pe baza de borderouri de
predare-primire expedieri la nivel de AWB.

Prestatorul se obliga sa transporte in regim de curierat documentele si coletele
Beneficiarului. .

Prestatorul declara si asigura Beneficiarul ca indeplineste conditiile legale pentru indeplinirea
obiectului prezentului contract .
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3.4

3.5

3.6
3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

Art. 4
4.1
4.2

4.3

4.4

Prestatorul va raspunde in fata Beneficiarului in legatura cu expedierile acestuia dupa cum

urmeaza:

a) pentru expedierile neasigurate, in limita contravalorii expedierii, dar nu mai mult de 10
ori valoarea transportului;

b) pentru expedierea a carei valoare a fost declarata la data solicitarii expedierii si
asigurata la valoarea respectiva, cu prima de asigurare stipulata in anexe din valoarea
declarata, prin restituirea valorii declarate.

Orice modificare a tarifelor practicate de Prestator pentru serviciile sale va fi comunicata

Beneficiarului cu 15 zile Tnainte de data intrarii in vigoare a acestora. In cazul in care

Beneficiarul nu este de acord cu noile tarife poate denunta unilateral contractul fir§ alte

formalitati prealabile si f4r3 interventia instantelor de judecats.

Prestatorul se obliga sa puna la dispozitie lista actualizata cu birourile (centre sau statii

Prestatorului) in cadrul zonei de acoperire a acestuia.

Prestatorul pune la dispozitia Beneficiarului informatii privind modalitatea de ambalare

specifica tipului de expediere preluat la transport.

Prestatorul va depune toate eforturile ca pe parcursul activitatilor de preluare, manipulare,

depozitare si transport pentru expedierile ambalate corect de Beneficiar, sa nu produca

deteriorarea, distrugerea sau pierderea acestora.

In situatia in care Beneficiarul nu poate dovedi scriptic care este greutatea bunurilor

expediate, iar preluarea se face in baza declaratiei acestuia, Beneficiarul isi da acordul ca

prestatorul sa cantareasca in locatiile sale toate expedierile preluate de la Beneficiar, iar
orice discrepanta privind greutatea fizica si/sau volumetrica constatata la cantarire va fi
facturata corespunzator si comunicata Beneficiarului.

Prestatorul raspunde fata de utilizatori pentru prestarea serviciului in conditiile prevazute de

lege si de contractul incheiat cu expeditorul. Astfel, in cazul expedierilor cu valoare

nedeclarata (pentru care nu s-a solicitat serviciul de Asigurare), care au fost pierdute sau
distruse (partial sau total) de catre Prestator, acesta va acorda o despagubire egala cu de

10 ori tariful serviciului. Pagubele indirecte si beneficiile nerealizate nu se despagubesc.

Prestatorul este exonerat de raspunderea fata de utilizatorii serviciului in urmatoarele

cazuri:

(i) Paguba s-a produs ca urmare a faptei expeditorului;

(ii) Paguba s-a produs ca urmare a faptei unei terte persoane pentru Prestatorul nu este
chemat potrivit legii sa raspunda;

(iii)  Trimiterea a fost primita fara obiectii de catre destinatar;

(iv)  Paguba s-a produs ca urmare a unui caz de forta majora sau a cazului fortuit; in
acest caz, expeditorul are dreptul la restituirea tarifelor achitate, cu exceptia tarifului
de asigurare.

Prestatorul are dreptul de a refuza predarea catre destinatar a trimiterii postale in

urmatoarele cazuri:

0] cand, dupd preluarea trimiterii postale, rezultd in mod neindoielnic, in urma utilizsrii
unor metode de observare rezonabile care s3 nu afecteze secretul corespondentei, c3
expedierea contine bunuri interzise la transport sau care nu respectd conditiile
speciale de transport;

(ii) cénd, dup3 preluarea expedierii, aceasta a produs sau poate produce iminent pagube
persoanelor, mediului, instalatiilor utilizate sau altor trimiteri postale.

Drepturile si obligatiile Beneficiarului

Beneficiarul este obligat sa respecte termenele de plata stabilite de Prestator, asa cum sunt
ele prevazute in Art. 6.

Beneficiarul accepta termenii si conditiile de transport stabilite de Prestator, asa cum sunt
ele prevazute in documentul de transport sau la sediul Prestatorului.

Beneficiarul va prezenta expedierile sigilate la preluarea acestora de catre curierii

Prestatorului.
Beneficiarul va asigura ambalarea corespunzatoare a expedierilor inainte de preluarea
acestora de catre Prestator, in vederea evitarii deteriorarii sau distrugerii acestora.
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4.5

4.6

4.7

4.8

4-9

Art. 5

5.1

Art. 6
6.1
6.2

6.3

6.4
6.5

6.6

6.7

Beneficiarul este in mod exclusiv responsabil pentru ambalarea corespunzatoare a expedierii
si in consecinta singurul responsabil pentru o ambalare defectuoasa care poate duce la o
deteriorare a continutului expedierii, Prestatorul fiind absolvit de orice responsabilitate cu
privire la astfel de deteriorari.

Beneficiarul intelege sa respecte regulile recomandate de ambalare de catre Prestator si sa
pregateasca impachetatrea sigura a trimiterilor, astfel incat sa reziste la transport si la
manipulari repetate.

Beneficiarul va furniza Prestatorului informatii corecte si complete referitoare la bunurile
expediate sau primite.

Sa puna la dispozitia Prestatorului numele si adresa completa si corecta a destinatarului,
mentionand, totodata, in cazul in care exista, numele si numarul de telefon al persoanei de
contact.

Raspunderea pentru continutul expedierii revine numai Beneficiarului, in conditiile prevazute
de lege. Nu sunt acceptate la expediere bunuri/marfuri periculoase sau interzise, in acord cu
specificatile IATA, DGR, ICAO, TI, ADR, IMDG sau alte regulamente interne sau
internationale referitoare la transport, din care: stupefiante, narcotice, substante toxice,
inflamabile sau interzise ori pentru al caror transport necesita autorizari speciale, animale,
antichitdti (casante si/sau fragile), azbest, lingour, bani sau articole negociabile, arme de
foc sau parti componente si munitie, bl3nuri, ramdsite umane (inclusiv cenus3) sau fluide
umane, bijuterii. metale si pietre pretioase, fara insa a se limita la acestea.

Pentru discrepantele constatate conform art. 3, pct. 3.9 din prezentul contract, nedeclarate
de catre Beneficiar, raspunderea in cazul deteriorarii, distrugerii in totalitate a bunurilor
expediate revine integral Beneficiarului.

Tarife

Lista cu preturile practicate de catre Prestator pentru serviciile sale va fi prevazuta in anexele
contractului, separat pentru fiecare serviciu agreat de cele doua parti.

Valoarea contractului si modalitatile de plata

Valoarea estimativa a contractului este de .................. lei pe an.

Prestatorul va factura lunar serviciile prestate pentru Beneficiar, in baza documentelor de
transport ale Prestatorului, in functie de tipul serviciului oferit, greutatea, volumul si
destinatia expedierii.

Plata se va face prin decontare bancard, in contul si la banca indicate de prestator prin
factura emisd. Factura emis3 de prestator va fi inaintatd beneficiarului pana in data de 15 a
lunii urmatoare celei pentru care urmeazi si se efectueze plata. Plata se va face cu
respectarea prevederilor Ordonantei de Urgentd nr. 34/11 aprilie 2009 cu privire la
rectificarea bugetard pe anul 2009 si reglementarea unor masuri financiar-fiscale, art. 36
alin. (1) - «plata facturilor reprezentand contravaloarea bunurilor achizitionate, serviciilor
prestate sau a lucrdrilor efectuate se realizeaz3 de citre institutiile publice in perioada 24-
31 a fiecdrei luni». Pentru motive justificate achizitorul poate sa refuze plata. Aceste motive
vor fi notificate prestatorului in termen de 5 zile de la data stabilit3 pentru depunerea
facturii de cdtre prestator.

Platile se vor efectua in contul nr. ......... S ,deschis la ...... e ierreerrienes
Pentru orice intérziere la plata, Beneficiarul datoreaza dobanzi de 0,15% pentru fiecare zi de
intarziere.

in situatia in care Beneficiarul nu isi onoreaza obligatiile de plata la termenele stipulate in
prezentul contract, este pus de drept in intarziere de plata din momentul scadentei.

In caz de neplata a facturii in termen de 15 zile de la data emiterii acesteia sau in caz de
intarzieri repetate in efectuarea platilor, Prestatorul isi rezerva dreptul de a nu mai prelua
expedierile Beneficiarului decat cu plata cash la tariful standard al Prestatorului.
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Art. 7 Incetarea contractului

7.1 Prezentul contract poate inceta intr-una din urmatoarele situatii:

(i) Prin acordul scris al partilor.

(iif)  Rezilierea unilaterala ceruta de catre una dintre parti in situatia in care cealalta parte
nu fisi indeplineste obligatiile contractuale. Partile au obligatia de a findrepta
incalcarile contractuale in termen de 30 de zile de la data la care au fost notificate de
catre partea afectata, cu exceptia cazurilor in care S-a prevazut expres un alt
termen. Rezilierea contractului dupa implinirea termenului de 30 de zile in care
partea in culpa nu si-a indreptat incalcarile contractuale va opera de plin drept, fara
a mai fi necesara nici o alta formalitate prealabila.

(i) Rezilierea unilaterala ceruta de Prestator in situatia constatarii unor intarzieri
repetate in efectuarea platilor de catre Beneficiar. in acest caz rezilierea opereaza in
termen de 15 zile de la data notificarii fara a mai fi necesara nici o alta formalitate

R prealabila.

7.2  Incetarea prezentului contract nu are nici un efect asupra obligatiilor deja scadente intre
parti.

Art. 8 Modificarea contractului

8.1 Modificarea sau completarea prezentului contract, inclusiv a anexelor sale si a actelor aditionale,
este valabila numai cu acordul scris al partilor contractante, si va fi mentionata in acte aditionale
care fac parte integranta din prezentul contract. Prin exceptie, modificarea de catre Prestator a
tarifelor practicate este valabila daca Beneficiarul nu raspunde in scris in termen de 15 zile
calendaristice de la data comunicarii de catre Prestator a notificarii cu noile tarife.

Art. 9 Cesiunea contractului

9.1 Beneficiarul nu va cesiona drepturile si obligatiile sale rezultate din acest contract unei terte
persoane, fara acordul scris al Prestatorului. Acordul scris trebuie comunicat cedentului in
termen de maximum 15 zile de la data la care cedentul a cerut cedatului consimtaméantul.

9.2 In cazul in care cedatul nu raspunde in termenul mai sus aratat, nu se considera ca cedatul
consimte la cesiunea contractului.

Art. 10 Jurisdictia si legea aplicabila

10.1  Acest contract va fi guvernat de legea romana si interpretat in conformitate cu aceasta.
10.2 Orice pretentie sau disputa intre parti izvorand din sau in legatura cu prezentul contract,
care nu poate fi solutionata in mod amiabil, va fi solutionata de instantele judecatoresti .

Art. 11 Forta Majora

11.1 Forta majora exonereaza de raspundere partea care o invoca in favoarea sa. In aceasta
situatie, partea trebuie, ca in termen de 48 ore de Ia de la data incetarii acesteia, sa notifice
pe contractant despre imposibilitatea in care s-a aflat, sub sanctiunea decaderii din dreptul
de a invoca in favoarea sa forta majora.

11.2 Sunt considerate cazuri de forta majora orice evenimente absolut imprevizibile si care pun
partea in imposibilitatea absoluta de executare a obligatiilor contractuale. Astfel de cazuri
sunt: inundatii, cutremure, razboaie, politici guvernamentale, incendii, dar si schimbarile de
program orar al trenurilor sau orice alta interferenta intempestiva si imprevizibila in
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programul normal de functionare al mijloacelor de transport cu care Prestatorul incheie
contracte de prestari servicii in vederea asigurarii serviciilor din prezentul contract.

Art. 12 Dispozitii finale

12.1

12.2

12.3
124

12.5

12.6

Acest contract exprima vointa partilor, referitoare la aspectele prevazute in el, si va prevala
oricaror intelegeri anterioare si asupra tuturor promisiunilor, declaratiilor, garantiilor sau
altor afirmatii scrise sau verbale, facute de catre o parte sau in numele unei parti sau
incluse in orice document inméanat de una dintre parti, celeilalte, privind astfel de aspecte.
Prestatorul are dreptul de a reformula anumite clauze ale contractului, pentru a le adapta la
amendamentele legii romane sau legislatiei internationale. Aceste amendamente vor fi
notificate in scris Beneficiarului, care trebuie sa confirme primirea si acceptarea acestora in
15 zile de la primirea notificarii.

Prezentul contract se completeaza cu dispozitiile actelor normative in vigoare.

In cazul incalcarii de catre una din parti a obligatiilor sale, neexercitarea de catre partea
prejudiciata a dreptului de a cere executarea intocmai sau prin echivalent a respectivei obligatii
nu inseamna ca partea prejudiciata a renuntat la acest drept.

Fiecare dintre parti raspunde fata de celelalte pentru pagubele ce s-au produs prin
neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a prevederilor prezentului contract.

Daca oricare dintre dispozitiile prezentului contract este declarata nula, aceasta nu va afecta
sau invalida celelalte prevederi ale prezentului contract, care vor ramane valabile si
executorii in masura permisa de lege.

Prezentul contract a fost incheiat, in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte

contractanta.

PRESTATOR BENEFICIAR,
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